SPECIALUS REIKALAVIMAI

turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj buhalterinj (finansinj) iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj
vidurinj iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

mokeéti lietuviy kalbg treCiosios valstybinés kalbos mokeéjimo kategorijos lygiu (LR Vyriausybés 2003-
12-24 nutarimas Nr. 1688 ,,Dél valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir
igyvendinimo®);

mokéti dirbti Microsoft Office ar lygiaver¢iu programy paketu, finansinés apskaitos programomis;

neturéti galiojanciy draudimy (medicininiy ar pan.) eiti Sias pareigas;

iSmanyti Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatyma, VieSojo sektoriaus atskaitomybés
jstatyma, Biudzetiniy jstaigy jstatyma, Muziejy jstatyma, VieSyjy pirkimy jstatyma, Asmens duomeny
teisinés apsaugos istatyma, Darbo kodeksa, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimg ,,Dél
buhalterinés apskaitos tvarkymo ir personalo administravimo funkcijy atlikimo centralizuotai®, kitus su
finansinés apskaitos tvarkymu susijusius Lietuvos Respublikos istatymus, pojstatyminius teisés aktus,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir gebéti juos pritaikyti praktikoje.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

vykdo darbo uzmokescio apskaita:

- priima darbo laiko apskaitos ziniaras¢ius, nedarbingumo lapelius ir kitus dokumentus, reikalingus
darbuotojy darbo uzmokescio apskai¢iavimui;

- skai¢iuoja darbuotojy darbo uzmokestj ir kitas iSmokas bei nustatytais terminais sudaro darbo
uzmokescio priskai¢iavimo ziniaraScius;

- nustatytu laiku teikia ataskaitas mokes¢iy inspekcijai, SODRAI, Statistikos departamentui dél
darbuotojy darbo uzmokescio ir kt.;

- Muziejaus darbuotojams praSant, rengia pazymas apie jy darbo uzmokestj;

kontroliuoja elektroninio kasos aparato zurnalo pildyma;

vykdo ilgalaikio turto apskaita:

- finansinés programos llgalaikio turto apskaitos modulyje veda turto apskaita pagal atskiras turto
grupes ir materialiai atsakingus asmenis;

- sutikrina llgalaikio turto apskaitos modulyje turto kortelése apskaitytas sumas su Didziosios Knygos
ilgalaikio turto saskaity apyvartomis ir likuciais;

- apie pastebétus finansinius netikslumus pranesa finansy vadovui;

pranesa finansy vadovui apie vykdomus neteisétus veiksmus (1éSy panaudojimg ne pagal paskirtj, kitus
pazeidimus bei piktnaudziavima);

kontroliuoja darbuotojy tarnybinio transporto naudojima, transporto priemoniy kelionés lapy pildyma,
kuro nuraSyma,

vykdo atsargy nuraSyma;

atspausdina ir pasiraso $iuos apskaitos registrus:
- darbo uzmokescio priskaitymy-isskaitymy ziniarastj;
- atostogy rezervo paskaiciavimo registra;
- ilgalaikio turto kortele;
- atsargy judéjimo per ménesj;

teikia finansy vadovui metinius darbo planus ir veiklos ataskaitas;

vykdo kitus Muziejaus direktoriaus ir finansy vadovo pavedimus.




