SPECIALUS REIKALAVIMAI

turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj buhalterinj (finansinj) iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj
vidurinj iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

mokeéti lietuviy kalbg treCiosios valstybinés kalbos mokeéjimo kategorijos lygiu (LR Vyriausybés 2003-
12-24 nutarimas Nr. 1688 ,,Dél valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir
igyvendinimo®);

moketi dirbti Microsoft Office ar lygiaver¢iu programy paketu, finansinés apskaitos programomis;

turéti bent vieneriy mety analogisko darbo patirtj;

neturéti galiojan¢iy draudimy (medicininiy ar pan.) eiti Sias pareigas;

iSmanyti Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymg, VieSojo sektoriaus atskaitomybés
istatyma, Biudzetiniy jstaigy jstatyma, Muziejy jstatyma, VieSyjy pirkimy jstatyma, Asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatyma, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimg ,,Dél buhalterinés apskaitos
tvarkymo ir personalo administravimo funkcijy atlikimo centralizuotai®, kitus su finansinés apskaitos
tvarkymu susijusius Lietuvos Respublikos jstatymus, pojstatyminius teisé€s aktus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus ir gebéti juos pritaikyti praktikoje.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

vykdo pirkimy apskaita:

- suveda pirkimy saskaitas faktiiras j Lietuvos Didziosios Kunigaikstystés valdovy riimy naudojamos
finansinés apskaitos programos duomeny baze;

- sutikrina skolas tiekéjams su Didziosios Knygos skoly saskaitos likuciu;

vykdo atsiskaitymus:

- rengia ir vykdo mokéjimus tiekéjams banko internetinéje sistemoje;

- rengia parai$kas mokéjimams tiekéjams ir uzsako 1éSas j} Muziejaus biudzeting saskaitg banke per
LR Finansy ministerijos jdiegta programg ,,Navision‘;

- suveda banko israsy ir jvykdyty mokéjimo paraiSky duomenis j finansinés apskaitos programos
duomeny baze;

tvarko atskaitingy ir materialiai atsakingy asmeny apskaita:

- sutikrina ir suveda j finansinés apskaitos programos duomeny baze atskaitingy asmeny pateiktas
avansines apyskaitas;

- vykdo darbo uzmokeséio pervedimus j darbuotojy banky korteles pagal pateiktus atlyginimy
ZiniaraScius;

- kontroliuoja ir vykdo atsiskaitymus su atskaitingais asmenimis;

vykdo pavedimy 1éSy apskaita;

apie pastebétus finansinius netikslumus pranesa finansy vadovui,

teikia finansy vadovui metinius darbo planus ir veiklos ataskaitas;

pranesa finansy vadovui apie vykdomus neteisétus veiksmus (1éSy naudojimg ne pagal paskirtj, kitus
pazeidimus bei piktnaudZiavimg),

vykdo finansy vadovo funkcijas, nesant finansy vadovo darbe (atostogos, komandiruoté, liga ar kt.);

vykdo kitus Muziejaus direktoriaus ir finansy vadovo pavedimus.




