SPECIALUS REIKALAVIMAI

turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg ir bakalauro kvalifikacinj laipsnj arba jam lygiaverte aukstojo
mokslo kvalifikacija, jgyta baigus socialiniy moksly srities ekonomikos krypties arba gamtos moksly
srities matematikos krypties studijas, arba aukstgjj koleginj issilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinima, jgyta baigus verslo ir vieSosios vadybos ar
matematikos moksly studijy kryp¢iy studijas;

mokéti lietuviy kalbg treCiosios valstybinés kalbos mokeéjimo kategorijos lygiu (LR Vyriausybés 2003-
12-24 nutarimas Nr. 1688 ,,Dél valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir
igyvendinimo®);

turéti ne mazesne kaip 1 mety analogisko darbo patirtj;

mokeéti dirbti Microsoft Office ar lygiaverciu programy paketu;

iSmanyti BiudZetiniy jstaigy jstatyma, Strateginio planavimo metodika, Muziejy jstatyma, VieSuyjy
pirkimy jstatyma, Asmens duomeny teisin€s apsaugos jstatyma, VieSyjy ir privaciy interesy derinimo
istatyma ir kitus pojstatyminius teisé€s aktus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir gebéti juos
pritaikyti praktikoje.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

sudaro Muziejaus bendryjy pajamy ir iSlaidy sagmaty projektus;

dalyvauja rengiant valstybés biudzeto sagmaty projektus, jveda biudzeto sagmaty duomenis j finansinés
apskaitos programa,

dalyvauja rengiant Muziejaus investicijy projektus ir strateginius veiklos planus;

elektroniniu budu Valstybés turto informacinés paieskos sistemoje (VTIPS) laiku atlieka sprendimy dél
turto valdymo derinimo veiksmus, teikia ataskaitas;

koordinuoja Muziejaus strateginio planavimo dokumenty parengimo ir pateikimo Lietuvos Respublikos
kultiiros ministerijai procesg:

- inicijuoja strateginio veiklos plano projekto parengimg ir apsvarstyma Muziejaus strateginio
planavimo komiteto posédyje;

- suderina Muziejaus strateginio veiklos plano projekta su Kultiiros ministerijos atsakingais
asmenimis;

- uztikrina strateginio veiklos plano projekto pateikimg Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijai
teisés akty nustatytais terminais;

suveda Muziejaus strateginio veiklos plano informacijg i centralizuotg Stebésenos informacing sistema
(SIS), skirta Vyriausybés programos, Vyriausybés veiklos prioritety jgyvendinimo ir Vyriausybei
atskaitingy institucijy veiklos rezultaty stebésenai vykdyti;

teisés akty nustatytu periodiSkumu pateikia duomenis j Stebésenos informacing sistema,;

vykdo Muziejaus leidiniy pardavimy kontrolg ir apskaita;

inicijuoja ir ieSko naujy buidy ir galimybiy populiarinti ir platinti Muziejaus iSleista produkcija, atlieka
Muziejaus iSleistos produkcijos platinimo procesy stebéseng;

vykdo kitus direktoriaus ir finansy vadovo nurodymus, susijusius su Muziejaus ekonominio planavimo
ir investiciniy projekty administravimo uzdaviniy jgyvendinimu;

teikia objektyvig informacijg ataskaitose;

saugo ir tinkamai naudoja Muziejaus turta;

pranesSa finansy vadovui apie atskleistus neteisétus darbuotojy veiksmus (1€Sy naudojimg ne pagal
paskirtj, kitus paZeidimus bei piktnaudziavimg);

teikia finansy vadovui metinius darbo planus ir veiklos ataskaitas;

vykdo kitus Muziejaus direktoriaus ir finansy vadovo pavedimus.




