NACIONALINIO MUZIEJAUS LIETUVOS DIDZIOSIOS KUNIGAIKSTYSTES
VALDOVU RUMU BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS
VEIKLOS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

Veiklos uztikrinti, kad Valdovy rimy muziejaus sudaromi dokumentai neprieStarauty Lietuvos
tikslai Respublikos jstatymams;

valdyti Valdovy rimy muziejaus gaunamus, siunciamus ir vidaus dokumentus;

dalyvauti formuojant ir jgyvendinant personalo valdymo politika;

jgyvendinti Valdovy rimy muziejaus vieSyjy rysiy strategija ir komunikacijos plana;

kurti ir jgyvendinti rinkodaros strategijas;

komplektuoti visuomenei atvirg Valdovy rimy muziejaus biblioteka;

koordinuoti dalj Muziejaus uzsienio ry$iy, plétoti aktualius kontaktus ir bendradarbiauti
su Muziejaus uZsienio partneriais;

kurti ir jgyvendinti Muziejaus strateginius projektus.

Funkcijos | kontroliuoja, kad Valdovy riimy muziejaus direktoriaus priimami jsakymai
neprieStarauty galiojantiems teisés aktams;

dalyvauja rengiant Muziejaus vidaus darbo tvarkg ir struktiiriniy padaliniy veikla
reguliuojanciy teisés akty projektus, komisijy, komitety, taryby bei darbo grupiy darbo
reglamenty ir nuostaty, pareigybiy apraSymy projektus;

sudaro dokumentacijos plang ir registruoja dokumentus;

padeda Valdovy rimy muziejaus direktoriui formuoti personalo sudétj, kurti ir
igyvendinti personalo motyvacijos sistema; uztikrinti personalo elgesio ir profesinés
etikos normy laikymasi;

organizuoja ir vykdo darbuotojy priémimg j darbg ir atleidima;

organizuoja atostogy suteikima personalui, koordinuoja darbo ir poilsio laiko apskaita;

informuoja visuomeng ir visuomenés informavimo priemones apie Valdovy rimy
muziejaus veiklg ir formuoja vidaus komunikacija Valdovy riimy muziejuje;

koordinuoja vidinés informacijos srautus;

atlieka ziniasklaidos monitoringa;

didina muziejaus Zinomuma bei muziejaus teikiamy paslaugy ir prekiy pardavimo
apimtis;

kaupia, saugo, sistemina, inventorina ir klasifikuoja leidinius bibliotekoje apie istorijos,
meno, archeologijos bei architektiiros pavelda ir kultiiros vertybiy restauravimg bei
apsaugg Lietuvoje ir uzsienyje;

jtraukia leidinius ] bendrg Lietuvos integralig biblioteky informacijos sistema (LIBIS);

pagal nustatyta tvarka teikia bibliotekos paslaugas;

organizuoja ir koordinuoja dalj Muziejaus uzsienio rysiy;

inicijuoja tarptautinius projektus, vykdo tarptautiniy projekty finansavimo paieskas,
koordinuoja ir jgyvendina tarptautinius projektus, bendradarbiaujant su kitais Muziejaus
struktiiriniais padaliniais ir atskirais darbuotojais;

nuolat palaiko ir intensyviai plétoja Muziejui aktualius kontaktus su uzsienio partneriais;

kuria ir jgyvendina Muziejaus strateginius projektus, susijusius su Muziejaus veikla ir
plétra.




