SPECIALUS REIKALAVIMAI

turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg ir magistro kvalifikacinj laipsnj arba jam lygiaverte
aukstojo mokslo kvalifikacija, jgyta baigus humanitariniy moksly srities istorijos ir archeologijos
arba menotyros krypties studijas;

mokéti lietuviy kalbg treciosios valstybinés kalbos mokéjimo kategorijos lygiu (LR Vyriausybés
2003-12-24 nutarimas Nr. 1688 ,,Dél valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir
igyvendinimo*®),

mokéti bent vieng i§ trijy Europos Sgjungos darbo kalby (angly, vokieciy, pranciizy) ne zemesniu
kaip B2 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatytg ir
apibiidinta $esiy kalbos mokeéjimo lygiy sistema);

turéti ne mazesne kaip 3 mety darbo patirtj kultiros, mokslo ar $vietimo srities institucijose ar
organizacijose;

turéti ne mazesne kaip 1 mety vadovaujamo darbo patirties;

neturéti galiojan¢iy draudimy (medicininiy ar pan.) eiti Sias pareigas;

gebéti savarankiSkai planuoti bei organizuoti priskirta veiklos sritj;

mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti su Sia veikla susijusig informacijg bei rengti i§vadas;

bati gerai susipazings Su Lietuvos Didziosios Kunigaikstystés valdovy rimy raida, Lietuvos istorija
bei kultiros paveldu, Muziejaus ekspozicijy bei parody rengimo principais ir jy turiniu;

iSmanyti kroviniy kélimo rankomis taisykliy reikalavimus;

mokeéti dirbti Microsoft Office ar lygiaveréiu programy paketu;

iSmanyti Lietuvos Respublikos muziejy jstatyma, Biudzetiniy jstaigy jstatyma, Darbo kodeksa,
Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darba
jstatymg, Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma, Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyma,
Kilnojamyjy kultiros vertybiy apsaugos jstatyma, Nekilnojamojo kultiros paveldo apsaugos
jstatymag, VieSyjy pirkimy jstatyma, VieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymg, Tarptautinés
muziejy tarybos profesinés etikos kodeksa, Muziejaus nuostatus, Nekilnojamojo kultiros paveldo
tyrimy metu rasty archeologiniy radiniy perdavimo muziejams taisykles, Muziejuose esanciy
rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukcija, Kilnojamyjy kultiiros vertybiy, esanciy
muziejuose, bibliotekose, archyvuose ir kulto pastatuose, apsaugos ir evakavimo instrukcijg ir Kitus
pareigoms vykdyti aktualius teisés aktus bei gebéti juos pritaikyti praktikoje.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

organizuoja, koordinuoja ir vadovauja Rinkiniy skyriaus (toliau — Skyrius) veiklai, paskirsto
Skyriaus darbuotojams darbus ir kontroliuoja, kad jie biity atlikti tinkamai ir per nustatytus
terminus;

rengia ir teikia Muziejaus administracijai Skyriaus metinius darbo planus, koordinuoja jy
igyvendinima, parengia Skyriaus veiklos ataskaitas;

rengia ir Muziejaus strateginio planavimo komitetui teikia svarstyti Muziejaus rinkiniy
komplektavimo strategija bei Kryptis;

rengia vidaus dokumenty projektus, Skyriaus veiklos nuostatus, pavaldziy darbuotojy pareigybiy
aprasymus bei su Skyriaus veikla susijusia korespondencijg ir kitus dokumentus, jvairia
informacine medziagg lietuviy ir uzsienio kalbomis;

pagal priémimo-perdavimo aktus priima ir perduoda eksponatus ir tampa materialiai uz juos
atsakingas;

priima ir i8duoda eksponatus parodoms, nuolatinéms ekspozicijoms ir restauravimui, tvarko su tuo
susijusig dokumentacija;

vykdo eksponaty apskaitg (pildo akty registravimo, eksponaty apskaitos ir inventoriaus knygas,
inventorina eksponatus, sudaro kartotekas, saugojimo viety topografinius sgrasus), uztikrina




savalaikj ir kokybiska eksponaty inventorinima;

koordinuoja ir uztikrina tinkamga rinkiniy tvarkyma, vykdo planinj eksponaty patikrinima;

kontroliuoja eksponaty buklg; uztikrina savalaikj jy restauravimg, nedelsiant informuoja
direktoriaus pavaduotoja-vyriausiaji fondy saugotoja ir Muziejaus direktoriy eksponato dingimo ar
suzalojimo atveju,

matuoja ir reguliuoja saugykly bei ekspozicijy saliy temperatiirg ir drégme bei seka Sviesos ir
ultravioletiniy spinduliy poveikj eksponatams, uztikrina tinkamg temperattiros ir drégmeés rezimo
palaikyma jam paskirtose saugyklose bei ekspozicijy ir parody salése;

organizuoja sanitarines dienas, uztikrina S§varg saugyklose;

rakina ir plombuoja paskirtas saugyklas, ekspozicijy ar parody sales ir vitrinas; nedelsiant
informuoja direktoriaus pavaduotojg-vyriausigjj fondy saugotoja, Muziejaus direktoriy ir
direktoriaus pavaduotoja administracijai ir infrastruktiirai apie ten pastebétus apsaugos ar
saugojimo normy pazeidimus ir imasi priemoniy juos paSalinti;

neleidzia j saugyklas paSaliniy asmeny be direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo-vyriausiojo
fondy saugotojo leidimo;

teikia rinkinio eksponaty apskaitos bei inventoriaus duomenis Muziejaus darbuotojams, kity
institucijy specialistams ir kitiems interesantams, uztikrina pateiktos informacijos apie eksponatus
patikimuma;

dalyvauja Muziejaus Rinkiniy komplektavimo komisijos veikloje;

tyringja jam paskirtg rinkinj, ruosia informacijg etiketéms, instruktuoja ir konsultuoja gidus bei
Kitus specialistus;

ieSko dovanotojy, réméjy ar kito papildomo iSorinio finansavimo vertybéms jsigyti ar kuruojamo
rinkinio eksponatams restauruoti, rengia projekty paraiskas, jgyvendina projektus;

dalyvauja rengiant nuolatines ekspozicijas ir laikinas parodas, bei jas realizuoja;

inicijuoja, rengia ir jgyvendina nacionalinius ir tarptautinius projektus, dalyvauja palaikant ir
pleciant rySius su Lietuvos ir uzsienio kultiiros institucijomis;

vykdo lituanistiniy vertybiy paieska, dalyvauja Muziejaus tiriamosiose ekspedicijose, ilgalaikése ir
trumpalaikése komandiruotése, kaupia aktualig informacijg apie meno, kultiiros, archeologijos ir
istorijos vertybes, esancias kituose muziejuose ir mokslo jstaigose Lietuvoje bei uzsienyje;

planuoja Skyriaus finansinius poreikius, dalyvauja svarstant Muziejaus mety biudZeto ilaidas;

inicijuoja ir organizuoja Muziejaus interneto svetainéje informacijos apie Muziejaus rinkinius
pateikima;

saugo ir tinkamai naudoja Muziejaus turta;

vykdo pavaldziy darbuotojy kasmetinius veiklos vertinimus ir dalyvauja naujy Skyriaus darbuotojy
atrankose;

inicijuoja ir koordinuoja pavaldziy darbuotojy kvalifikacijos kélima;

laikosi Muziejaus darbo tvarkos ir darbo saugos taisykliy ir uztikrina, kad jy laikytysi pavaldiis jam
darbuotojai;

vykdo kitus Muziejaus direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo-vyriausiojo fondy saugotojo
nurodymus.




