NACIONALINIO MUZIEJAUS LIETUVOS DIDZIOSIOS KUNIGAIKSTYSTES
VALDOVU RUMU UKIO TARNYBOS VEIKLOS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

Veiklos uztikrinti tinkamg ir tvarkingg Muziejaus pastaty ir jy technologiniy jrenginiy
tikslai eksploatavima, priskirty materialiniy vertybiy prieZiira;

pagal kompetencija formuoti informaciniy technologijy, reikalingy = Muziejaus
funkcijoms vykdyti, plétrg ir modernizavima;

sudaryti Muziejaus darbuotojams tinkamas darbo salygas.

Funkcijos | uztikrina Muziejaus pastaty ir patalpy, priskirto turto priezitira pagal saugos darbe,
gaisrinés saugos ir higienos reikalavimus;

uztikrina Muziejaus patalpy bei teritorijos Svarg ir tvarka;

rapinasi tvarkingu lifty, apS$vietimo, Sildymo, vandentiekio ir kanalizacijos bei kity
sistemy eksploatavimu,

rupinasi, kad biity nuolat tiekiama elektros bei Silumos energija, vanduo, nepriekaistingai
veikty visos technologinés iikio sistemos;

organizuoja avariniy gedimy Salinima;

organizuoja Muziejaus turimy pagalbiniy Gkiniy pastaty ir jy teritorijos priezilirg ir
apsauga;

uztikrina gaisrinés saugos reikalavimy laikymasi Muziejaus pastatuose ir patalpose;

sudaro patalpy einamojo remonto planus, organizuoja Siy darby vykdyma ir kontrolg;

kontroliuoja ir uztikrina racionaly elektros, Siluminés energijos, vandens ir Kuro
sunaudojimg, sudaro jy panaudojimo ataskaitas ir kas ménes] pateikia jas
suinteresuotoms jstaigoms;

analizuoja poreikius ir organizuoja Muziejaus struktiiriniy padaliniy apriipinimg baldais,
inventoriumi ir kt. priemonémis;

uztikrina tikslinga, savalaikj ir tinkamg tarnybiniy transporto priemoniy naudojima,

tinkamai eksploatuoja ir uztikrina tarnybiniy transporto priemoniy priezitirg, ripinasi
transporto priemoniy draudimu;

apskaito tarnybiniy transporto priemoniy degaly i$laidas;

dalyvauja rengiant parodas ir ekspozicijas, pagal parody organizatoriy parengtus
projektus, pagal galimybes gamina ir jrengia skydus, stendus ir kita;

esant reikalui, dalyvauja Muziejaus eksponaty ir kity priemoniy pervezimo (pernesimo)
darbuose;

atlieka valstybinés véliavos kélima teisés akty nustatyta tvarka;

analizuoja Muziejaus poreikius informaciniy technologijy (toliau — IT) priemonéms ir
informacinéms sistemoms, vykdo optimaliy sprendimy paieska ir realizavima;

vykdo ir koordinuoja informaciniy sistemy diegimo bei plétros darbus, rengia su
Muziejaus kompiuterizavimu susijusius projektus;

diegia, administruoja, techniskai prizitri ir valdo Muziejaus informacines sistemas;

atlieka programy diegimo, tarpusavio integravimo, techninés ir funkcinés priezitiros
darbus;

administruoja kompiuterines duomeny bazes ir vartotojus;

stebi ir valdo informaciniy sistemy veikima, uztikrina jy nepertraukiamg veikimag bei
atkiirima sutrikimy ar avarijos atveju.

organizuoja ir vykdo informacijos kaupima, tvarkymg kompiuterinése duomeny bazése,
duomeny saugykloje;

teikia metoding ir dalyking pagalba Muziejaus kompiuteriy techninés ir programinés
jrangos naudotojams; nustatyta tvarka wuZtikrina duomeny mainus su kitomis
informacinémis sistemomis;

pagal savo kompetencija jgyvendina informaciniy sistemy elektroninés informacijos
saugos politika, Muziejaus kompiuteriniy duomeny baziy duomeny konfidencialumo ir
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ju apsaugos nuo nesankcionuoto naudojimo, pakeitimo bei sunaikinimo priemones;

analizuoja poreikius ir teikia siilymus dél Muziejaus aprapinimo kompiuterine technine
ir aparatine jranga;

analizuoja Muziejaus kompiuterinés techninés jrangos bei programings jrangos licencijy
poreikius ir teikia sitilymus dél jy isigijimo;

rengia Muziejaus perkamy prekiy, paslaugy ir darby, susijusiy su Tarnybos veikla,
technines specifikacijas;

dalyvauja atliekant Muziejaus turto inventorizacija;

vykdo kitus direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo administracijai ir infrastruktiirai
pavedimus Tarnybos kompetencijos klausimais.




