PATVIRTINTA

Nacionalinio muziejaus

Lietuvos Didziosios Kunigaikstystés
valdovy rimy direktoriaus

2020 m. balandzio 28 d. jsakymu Nr. V-42
(su pakeitimu 2022-06-17 Nr. VV-95)

GIDU AKREDITAVIMO NACIONALINIAME MUZIEJUJE
LIETUVOS DIDZIOSIOS KUNIGAIKSTYSTES VALDOVU RUMUOSE TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gidy akreditavimo Nacionaliniame muziejuje Lictuvos Didziosios Kunigaiks$tystés
valdovy rimuose (toliau — Muziejus) tvarka (toliau — Tvarka) nustato gidy, kurie néra Muziejaus

darbuotojai, akreditavimo Muziejuje ir akredituoty gidy pazyméjimy iSdavimo tvarka.

Il SKYRIUS
SAVOKOS

2. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

2.1. Akreditavimas — Muziejaus Gidy akreditavimo komisijos vykdoma gidy pasirengimo
vesti ekskursijas Muziejuje vertinimo procediira.

2.2. Pazyméjimas — Muziejaus Gidy akreditavimo komisijos po teigiamo jvertinimo
akredituota® gidams iSduodamas dokumentas, suteikiantis bei patvirtinantis teis¢ vesti ekskursijas
po Muziejaus nuolatines ekspozicijas bei Muziejuje organizuojamas laikingsias parodas.

2.3. Apzvalginé ekskursija — organizuotos lankytojy (iki 25 asmeny) grupés supazindinimas
su Muziejaus nuolatinémis ekspozicijomis.

2.4. Teminé ekskursija — organizuotos lankytojy (iki 25 asmeny) grupés supazindinimas su
Muziejaus nuolatinémis ekspozicijomis tam tikru aspektu arba su Muziejuje rengiamomis
laikinosiomis parodomis. Ekskursijos metu akredituotas gidas gali naudoti papildomas vaizdines
priemones, papildancias ekskursijos turinj.

2.5. Edukacinis uzsiémimas — aktyvaus mokymosi koncepcija pagristas, skatinantis
refleksija ir ugdantis tiriamasias kompetencijas uzsiémimas lankytojy (iki 25 asmeny) grupei,
kuriame perteikiama informacija apie Lietuvos DidZiosios KunigaikStystés istorijos ir kulttros

paveldo konkrecius aspektus, objektus ar reiSkinius.

111 SKYRIUS
AKREDITAVIMO KOMISIJA

3. Gidus akredituoja ir Pazymeéjimus iSduoda Gidy akreditavimo komisija, kurios sudétis

tvirtinama Muziejaus direktoriaus jsakymu (toliau — Komisija).



4. Komisija sudaroma i$ ne maziau kaip 5 Muziejaus specialisty (Komisijos nariy), jskaitant
Komisijos pirmininka. | Komisijos sudétj jeina ne maziau kaip 3 Muziejaus Edukacijos skyriaus
specialistai.

5. I8 paskirty Komisijos nariy Komisijos pirmininkas skiria Komisijos sekretoriy, Kuris yra
atsakingas uz Komisijos posédziy protokolavimg, gidy, norin¢iy gauti Pazyméjimg, dokumenty

tvarkyma, Pazyméjimy zurnalo pildyma ir informacijos, susijusios su akreditavimu, teikima.

IV SKYRIUS
AKREDITAVIMO TVARKA

6. Gidas, norintis dalyvauti Akreditavimo procediiroje ir gauti Pazyméjima, turi:

6.1. el. pastu ckskursijos@valdovurumai.lt arba adresu Katedros a. 4, Vilnius pateikti
nustatytos formos praSyma (Tvarkos 1 priedas), 2 (dvi) dokumentines nuotraukas (matmenys 3 x
2 cm) ir $iuos privalomus dokumentus:

6.1.1. asmens tapatybe patvirtinancio dokumento kopijg;

6.1.2. Lietuvos valstybinio turizmo departamento prie Ukio ministerijos arba Valstybinés
vartotojy teisiy apsaugos tarnybos iSduoto kvalifikacinio Pazyméjimo kopija.

6.2. buti susipazings su Muziejaus nuolatinémis ekspozicijomis ir pasiruoses pravesti
parodomaja ekskursija Komisijai;

6.3. biti susipazings su §ia Tvarka, akredituoto gido teisémis ir pareigomis (Tvarkos 2
priedas), kitais aktualiais Muziejaus vidaus dokumentais;

6.4. pateikti dokumento, patvirtinan¢io Muziejaus nustatyto mokesc¢io apmokéjima, kopija.

7. Gavus sios Tvarkos 6.1 ir 6.4 punktuose nurodytus dokumentus ar jy kopijas, suderintu
laiku rengiamasi Akreditavimui ir suderinamas parodomosios ekskursijos laikas.

8. Muziejus pagal galimybes sudaro salygas gidams, besirengiantiems Akreditavimui, gilinti
zinias bei pasirengti Muziejaus nuolatiniy ekspozicijy pristatymui: praveda mokomasias
ekskursijas, leidzia nemokamai lankytis Muziejuje, sudaro galimybes naudotis Muziejaus
bibliotekoje esancia literatiira, teikia reikiamg informacija, konsultuoja iSkilusiais klausimais.
Muziejus nejsipareigoja sudaryti auksciau nurodytas salygas ir suteikti paslaugas, kai Lietuvos
Respublikoje paskelbiama karo, nepaprastosios padéties, mobilizacijos, karantino, ekstremaliosios
situacijos ar ekstremaliojo jvykio padétis.

9. Atvykes | Komisijos posédj gidas jo tapatybés nustatymo tikslu privalo pateikti Komisijai
asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta.

10. Akredituojamo gido pasirengimas tikrinamas Zzodziu (parodomoji ekskursija) ir
vertinamas ,,akredituota“ / ,,neakredituota“.

11. Parodomojoje ekskursijoje dalyvauja 1 Komisijos narys.



12. Teigiamo jvertinimo ,,akredituota“ atveju Komisija informuoja gida apie Pazyméjimo
jam iS8davima.

13. Neigiamo jvertinimo ,,neakredituota“ atveju Komisija paskiria kita Akreditavimo data,
bet ne anks¢iau kaip po 1 (vieno) ménesio. Pakartotinai Akreditavime gidas gali dalyvauti ne
daugiau kaip 2 (du) kartus. Pakartotiniuose Akreditavimuose dalyvauja ne maziau kaip 3 (trys)
Komisijos nariai.

14. Asmeniui, kuris dalyvavo Akreditavime ir gavo neigiama jvertinima ,,neakredituota®,

Sios Tvarkos 15.1 punkte nustatytas mokestis negrgzinamas.

IV SKYRIUS
MOKESCIU RUSYS IR DYDZIAI

15. Muziejus nustato Siuos mokescius ir jy dydzius:

15.1. uz dalyvavimg Akreditavime ir Pazymeéjimo iSdavimg — 50,00 Eur;

15.2. uz naujo Pazyméjimo akredituotam gidui, kurio ankstesnio Pazyméjimo galiojimas
baigési, iSdavimg arba naujo Pazyméjimo, pametus ar kitaip praradus galiojantj Pazyméjima,
i8davima — 25,00 Eur,

15.3. uz naujo Pazym¢jimo iSdavima akredituotam gidui, kuris ankstesnio Pazyméjimo
galiojimo metu Muziejuje pravedé nuo 30 iki 50 registruoty ekskursijy, — 7,00 Eur;

15.4. gidui, kuris ankstesnio Pazyméjimo galiojimo metu Muziejuje pravedé daugiau nei 50
registruoty ekskursijy, naujas Pazyméjimas iSduodamas nemokamai.

16. Muziejus pasilicka teis¢ nustatyti ir / ar keisti mokes¢iy, nurodyty Tvarkos 15.1-15.4
punktuose, rasj ir / ar dydj.

. V SKYRIUS
PAZYMEJIMU ISDAVIMAS IR GALIOJIMAS

17. Pazyméjimas yra vardinis, su asmens nuotrauka ir negali buti perduodamas kitiems
asmenims.

18. Pazyméjimas, pasirasytas Komisijos pirmininko, i§duodamas per 14 (keturiolika) darbo
dieny nuo Akreditavimo dienos, gavus teigiamg jvertinimg ,,akredituota®.

19. Pazyméjimai registruojami Pazyméjimy zurnale. Pazyméjimg gaunantis gidas pasiraso
patvirtindamas Pazymeéjimo gavima.

20. Pazyméjimas iSduodamas 5 (penkeriems) metams.

21. Naujas Pazym¢jimas akredituotam gidui, kuris ankstesnio Pazyme¢jimo galiojimo metu
pravedé maziau nei 10 registruoty ekskursijy, iSduodamas tik papildomai patikrinus Sio gido

pasirengimg (parodomoji ekskursija).



VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE

22. Komisijos nariai turi teise bet kuriuo metu patikrinti, kaip akredituotas gidas veda
ekskursijas. Tikrinant ekskursijas, atsizvelgiama ] pateikiamos informacijos tikslumg, bendravimo
lgtdzius, ziniy lygj.

23. Nustacius, kad ekskursijos vedamos netinkamai, nustatomi grubiis gido profesinés etikos
ir / arba Muziejaus lankymo taisykliy pazeidimai, netinkamai ir / arba ne pagal paskirtj naudojamas
iSduotas Pazyméjimas, nesilaikoma raSytiniy ir / arba zodiniy Muziejaus atstovy nurodymy,

Komisija turi teis¢ vienasaliskai pripazinti Pazyméjima negaliojanciu.

VIl SKYRIUS
KITOS SALYGOS

24. Apie Pazyméjimo pripazinimg negaliojan¢iu Komisijos sekretorius praneSa raStu
Pazyméjima turin¢iam gidui per 7 (septynias) darbo dienas nuo sprendimo priémimo ir jraso
Pazyméjimo pripazinimo negaliojanciu datg | Pazyméjimy zurnalg. Gidas turi teis¢ dar kartg teikti
prasyma Akreditavimui, taciau ne anksciau kaip praéjus 6 (SeSiems) ménesiams nuo Pazyméjimo
pripazinimo negaliojanciu.

25. Pripazinus Pazyméjima negaliojanciu, uz Pazyméjimo iSdavimg sumokeéti mokesciai
negrazinami, 0 gido pateikti dokumentai ir nuotraukos sunaikinami Muziejaus vidiniy teisés akty
nustatyta tvarka ir terminais.

26. Pametus ar kitaip praradus galiojantj Pazyméjima, privaloma nedelsiant informuoti
Mugziejy. Tokiu atveju naujas Pazyméjimas iSduodamas gidui pateikus uzpildyta nustatytos formos

prasyma (Tvarkos 1 priedas) ir sumokéjus Sioje Tvarkoje nustatyta mokest;.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Tvarka skelbiama Muziejaus interneto svetainéje www.valdovurumai.lt.

28. Tvarka kei¢iama Muziejaus direktoriaus jsakymu.

29. Akredituotas gidas, turintis galiojantj Pazyméjima, norédamas, kad jo duomenys biity
skelbiami Muziejaus interneto svetainéje, ir / arba norédamas gauti akredituotiems gidams aktualig
informacija, privalo pateikti pasiraSyta sutikimg dél asmens duomeny tvarkymo, siekiant informuoti

visuomeneg ir teikti gidams aktualig informacijq (Tvarkos 3 priedas).



http://www.valdovurumai.lt/

Gidy akreditavimo

Nacionaliniame muziejuje

Lietuvos DidZiosios Kunigaikstystés
valdovy rimuose tvarkos

1 priedas

(Prasymo forma)

(vardas, pavardé)

(adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas)

Nacionalinio muziejaus
Lietuvos Didziosios Kunigaikstystés
valdovy riimy direktoriui

PRASYMAS
DEL AKREDITAVIMO IR/ AR PAZYMEJIMO ISDAVIMO

(data)
Vilnius

Prasau leisti dalyvauti Akreditavime ir / ar iSduoti man Pazyméjima, suteikiantj bei
patvirtinantj teis¢ vesti ekskursijas po Nacionalinio muziejaus Lietuvos Didziosios KunigaikStystés
valdovy rimy (toliau — Muziejus) nuolatines ekspozicijas bei Muziejuje organizuojamas laikingsias
parodas (pabraukti).

Patvirtinu, kad:

1.man iSduotas Lietuvos valstybinio turizmo departamento prie Ukio ministerijos /
Valstybinés vartotojy teisiy apsaugos tarnybos (pabraukti) kvalifikacinis gido paZyméjimas (kopija
pridedama);

2. iki Akreditavimo susipazinsiu / esu susipazings Su Muziejaus nuolatinémis ekspozicijomis
ir iki Akreditavimo pasiruos$iu / esu pasiruoses vesti parodomaja ekskursija Akreditavimo komisijai;

3.iki Akreditavimo susipazinsiu / esu susipazings SU Gidy akreditavimo Nacionaliniame
muziejuje Lietuvos Didziosios Kunigaikstystés valdovy rimuose tvarka, akredituoto gido teisémis
ir pareigomis, kitais aktualiais Muziejaus vidaus dokumentais;

4. esu sumokeéjes Gidy akreditavimo tvarkoje nustatytg atitinkama mokestj Eur.
PRIDEDAMA:
1. Kvalifikacinio gido pazyméjimo kopija, lapy.

2. Dvi dokumentinés nuotraukos (matmenys 3 x 2 cm).

3. Kita:

(parasas) (vardas, pavarde)



Gidy akreditavimo

Nacionaliniame muziejuje

Lietuvos DidZiosios Kunigaikstystés
valdovy rimuose tvarkos

2 priedas

NACIONALINIO MUZIEJAUS
LIETUVOS DIDZIOSIOS KUNIGAIKSTYSTES VALDOVU RUMU
AKREDITUOTO GIDO TEISES IR PAREIGOS

Gidas, gaves Nacionalinio muziejaus Lietuvos Didziosios Kunigaikstystés valdovy rimy
(toliau — Muziejus) i8duotg Pazyméjima, patvirtinantj jo profesinj pasirengimg ir suteikiantj teis¢
vesti ekskursijas po Muziejaus nuolatines ekspozicijas bei Muziejuje organizuojamas laikingsias
parodas (toliau — Pazyméjimas), turi Sias teises:

1. lankytis Muziejaus bibliotekoje jos darbo metu, studijuoti istoring ir kitg profesing
literatiira, gilinti Zinias bei kelti savo profesing kvalifikacija;

2. gauti ir susipazinti su naujausia informacija apie Muziejaus nuolatiniy ekspozicijy
atnaujinimus, rengiamas laikingsias parodas, dalyvauti jy pristatymuose;

3. nemokamai kelti savo kvalifikacinius geb&jimus ir jgyti specialiy Ziniy, tiesiogiai
bendraudamas su laikinyjy parody kuratoriais bei organizatoriais, dalyvaudamas Muziejaus
organizuojamuose mokslo, pazintiniuose ir kultiiros renginiuose;

4. pateikes galiojantj Pazyméjima, nemokamai lankytis Muziejuje bei vesti apzvalgines ir /
ar temines ekskursijas jvairaus amziaus Muziejaus lankytojams po Muziejaus nuolatines
ekspozicijas bei Muziejuje organizuojamas laikingsias parodas;

5. Muziejaus administracijai teikti savo pasiiilymus ir pasteb¢jimus dél Muziejaus lankytojy
aptarnavimo kokybés ir jy pazintiniy bei kultiiriniy poreikiy tenkinimo gerinimo.

Muziejaus akredituoty gidy pareigos:

1. vesdami ekskursijas Muziejuje, privalo turéti ir, Muziejaus darbuotojams paprasius,
pateikti galiojant] PaZymejima;

2. 18 anksto registruoti Muziejuje planuojamas vesti ekskursijas el. paStu
ekskursijos@valdovurumai.lt arba telefonu (8 5) 262 0007. ISimtiniais atvejais, kai gidas neturéjo
galimybiy uzregistruoti ekskursijos i§ anksto, jis jsipareigoja ekskursijos pravedimo dieng tai
padaryti prie Muziejaus kasy veikianc¢iame informaciniame centre arba informuoti apie pravesta
ekskursijg anksc¢iau nurodytais el. paStu arba telefonu ne véliau kaip per 1 darbo dieng nuo
ekskursijos pravedimo dienos;

3. stebéti Muziejaus interneto svetainéje skelbiamg informacija apie Muziejaus lankymo

laikinus apribojimus ir informuoti apie tai savo klientus;



4. uztikrinti ekskursijy po Muziejaus nuolatines ekspozicijas ir laikingsias parodas kokybg;
lankytojams teikti oficialia, objektyvia ir patikimg informacija;

5. lankytojams pristatydami Muziejaus nuolatines ekspozicijas ir laikingsias parodas,
laikytis bendros Muziejaus tvarkos ir gido profesinés etikos;

6. laikydamiesi Muziejuje nustatytos tvarkos, siekti, kad grupés dalyviy skai¢ius nevirSyty
25 asmeny;

7. uztikrinti, kad gido vedamos ekskursijos dalyviai laikytysi drausmés, elgtysi saugiai,
nekelty grésmés sau ir kitiems lankytojams, jy turtui bei aplinkai ir laikytysi Lankytojy aptarnavimo
taisykliy, skelbiamy Muziejaus interneto svetaingje, kity nuostaty;

8. apie pastebétus bendros Muziejaus tvarkos pazeidimus informuoti Muziejaus
administracija;

9. atsizvelgti ir operatyviai reaguoti | Muziejaus darbuotojy ir / ar Komisijos nariy pastabas
del profesineés etikos normy, bendros Muziejaus tvarkos ir drausmeés bei dél gidy pateikiamos
informacijos turinio;

10. gidai neturi teisés vesti ekskursijy, kai Muziejuje vyksta nemokamos renginiy ir
edukacijy programos (Muziejy naktis, Kultiiros naktis ir Kiti), jei néra sutarta kitaip kiekvienu
konkreciu atveju;

11. gidai Muziejaus nuolatinése ekspozicijose ar laikinosiose parodose neturi teisés vesti
edukaciniy uzsiémimy ir / ar vedamy ekskursijy metu organizuoti aktyviy edukaciniy veikly

(piesimo, judriy zaidimy, Sokiy, grojimo ir pan.).




Gidy akreditavimo

Nacionaliniame muziejuje

Lietuvos DidZiosios Kunigaikstystés
valdovy rimuose tvarkos

3 priedas

(vardas, pavarde)

Nacionaliniam muziejui
Lietuvos Didziosios Kunigaikstystés valdovy rimams

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO, SIEKIANT INFORMUOTI VISUOMENE
IR TEIKTI GIDAMS AKTUALIA INFORMACIJA

(data)
AS, >

(vardas, pavarde, gido pazyméjimo Nr.)

Sutinku, kad Duomeny valdytojas — Nacionalinis muziejus Lietuvos Didziosios Kunigaikstystés valdovy
rimai (toliau — Muziejus) tvarkyty mano asmens duomenis (varda, pavarde, gyvenamosios vietos adresg,
telefono numerj ir el. paSto adresg) ir, sieckdamas informuoti visuomene, skelbty mano varda, pavarde ir
telefono numerj Akredituoty gidy, turinciy teise vesti ekskursijas Valdovy rimy muziejuje, sqrase Muziejaus
interneto svetainéje www.valdovurumai.lt.

Sutinku, kad Muziejus siysty zinutémis telefonu ir / ar praneSimais el. pastu man aktualig informacija,
pazymétg varnele (V'), apie:

[] Muziejaus organizuojamus renginius (parodas, paskaitas ir / ar koncertus bei kt.);

[] atnaujintas Muziejaus ekspozicijas, darbo laiko ir / ar kainy poky¢ius;
[ gidy akreditavimo tvarka ir / ar jos pakeitimus, taip pat teisés akty, susijusiy su gidy veikla, pokycius;
[] prasyma uzpildyti jvairias anketas, siekiant jvertinti Muziejaus teikiamy paslaugy kokybeg.

Tvarkomi duomenys bus saugomi iki akredituoto gido pazyméjimo galiojimo termino pabaigos.

Suprantu, kad turiu teise¢ nesutikti, jog biity tvarkomi mano asmens duomenys, kartu prarasdamas (-a)
galimybe gauti nurodyta informacija arba pasirinkta jos dalj.

O Sutinku 0 Nesutinku

(vardas, pavarde) (parasas)

Esu informuotas (-a), kad
galiu bet kuriuo metu
atSaukti duotg sutikimg el. pastu: duomenuapsauga@valdovurumai.lt arba tel. (8 5) 260 8947.

Taip pat esu informuotas (-a), kad vadovaujantis ES Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (toliau — BDAR) 15, 16, 17, 21
straipsniuose jtvirtintomis asmens duomeny subjekto teisémis ir nustatyta tvarka turiu teis¢: 1) Zinoti (bati informuotas (-a)) apie
mano asmens duomeny tvarkyma; 2) susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi; 3) reikalauti, sunaikinti mano
asmens duomenis arba sustabdyti mano asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant BDAR ir kity
asmens duomeny tvarkyma reglamentuojanciy teisés akty nuostaty; 4) nesutikti, kad biity tvarkomi mano asmens duomenys.

Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — Duomeny subjektu, kurio tapatybé yra Zinoma arba gali bti
tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta, visy pirma naudojant tokius identifikatorius kaip: vardas, pavardé, gyvenamosios vietos
duomenys, naudojant viena i§ jy ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, ekonominés, kultrinés ar socialinés tapatybés
pozymius. Specialieji asmens duomenys susij¢ su asmens sveikata, etnine kilme ir kt.




