PATVIRTINTA

Nacionalinio muziejaus

Lietuvos Didziosios Kunigaikstystés

valdovy riimy direktoriaus

2012 m. gruodzio 17 d. jsakymu Nr. VV-182

(su pakeitimu 2022 m. rugséjo 26 d. Nr. V-143)

TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO NACIONALINIAME MUZIEJUJE
LIETUVOS DIDZIOSIOS KUNIGAIKSTYSTES VALDOVU RUMUOSE TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Nacionaliniame muziejuje Lietuvos
Didziosios Kunigaikstystés valdovy rimuose (toliau — Muziejus) taisyklés (toliau — taisyklés) nustato
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo, saugojimo, Zymejimo, techninés prieziiiros, remonto,
naudojimo kontrolés, ridos ir degaly, akumuliatoriy bei padangy darbo apskaitos reikalavimus,
netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka ir darbuotojy atsakomybe uz Siy
taisykliy reikalavimy pazeidimus.

2. Sios taisyklés privalomos visiems Muziejaus darbuotojams.

3. Siose taisyklése vartojamos savokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — Muziejui teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos
ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj Muziejaus
darbuotojai naudoja tarnybos reikméms.

3.2. Netarnybinis automobilis — Muziejaus darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas komandiruotés tikslais, apmokant komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo
iSlaidas.

3.3. Vairuotojas — Muziejaus darbuotojas, kuriam Muziejaus direktoriaus jsakymu suteikta teisé
naudotis tarnybiniais automobiliais be vairuotojo tarnybos reikméms.

3.4. Paskirtas asmuo — Muziejaus direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz
tarnybinio transporto darbg ir prieziiira.

4. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir §venciy
dienomis gali naudoti darbuotojai tik tarnybos reikméms.

I1. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS
IR NAUDOJIMO KONTROLE

5. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas Muziejaus darbuotojas.

6. Tarnybiniai lengvieji automobiliai darbuotojams, kurie gali naudotis tarnybiniu
automobiliu ir be vairuotojo, skiriami Muziejaus direktoriaus jsakymu, su kuriuo paskirti darbuotojai
supazindinami pasiraSytinai. Automobilio perdavimas jforminamas perdavimo aktu.

7. Kiek 18y reikia automobiliy degalams, apskai¢iuojama pagal faktines automobiliy degaly
naudojimo bazines normas ir degaly riisis.

8. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
praneSama paskirtam asmeniui, o §is informuoja Muziejaus direktoriy.

9.  Direktoriaus paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, jrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga, ar degaly
sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas, o automobiliy rida — nustatytajj limita, ir kt.), vykdo
automobiliy techninés biklés kontrole ir apie gedimus bei pazeidimus nedelsdamas pranesa
Muziejaus direktoriui.



I11. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

10. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi buti laikomi saugomoje aikstel¢je arba kitoje
saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze).

11. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, §ven¢iy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruoc¢iy laikotarpiu laikomi Muziejaus teritorijoje. Isvykus j komandiruote
tarnybiniais lengvaisiais automobiliais jie laikomi saugomoje teritorijoje.

12. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés
privaloma uzrakinti vairg ir pedalus (jeigu iSduoti tam tikri uzraktai), jjungti apsaugos sistemg ir
uzrakinti automobilj.

IV.RIDOS IR DEGALU, AKUMULIATORIU BEI PADANGU APSKAITA

13. Direktoriaus paskirtas asmuo:

13.1. patikrina visy kelionés lapy uzpildymo teisinguma bei degaly sunaudojima;

13.2. suraso duomenis ] atitinkamg kelionés lapy registravimo zurnalg (1 priedas), kuris
pildomas kiekvienam tarnybiniam automobiliui atskirai;

13.3. pildo tarnybinio automobilio akumuliatoriaus darbo apskaitos kortele (2 priedas);

13.4. pildo tarnybinio automobilio padangy darbo apskaitos kortele (3 priedas);

13.5. pripazinus padangas ir akumuliatorius netinkamais naudoti, inicijuoja jy nuraSyma
vadovaujantis Muziejaus direktoriaus jsakymu patvirtintu Buhalterinés apskaitos politikos 342
punktu.

14. Vairuotojas ir darbuotojas, kuriems patikéti tarnybiniai automobiliai:

14.1. pildo kelionés lapa (4 priedas);

14.2. darbuotojas, pasinaudojes tarnybiniu automobiliu su vairuotoju, pasiraSo kelionés lape
iskaitomai atskirai uz kiekvieng marsruta;

14.3. paskuting ménesio dieng perduoda kelionés lapus paskirtam asmeniui;

14.4. iki kito mén. 10 dienos, paskirto asmens patikrintus ir Muziejaus direktoriaus patvirtintus
kelionés lapus pristato i Finansy skyriy.

15. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus virSije
darbuotojai.

16. Faktiné¢ automobilio degaly naudojimo mieste ir uzmiestyje baziné norma nustatoma
atlikus kontrolinj vaziavima. Saltuoju mety periodu (nuo lapkrigio 1 d. iki kovo 31 d.) ji didinama 10
procenty.

17. Degalai, akumuliatoriai, padangos apskaitomi ir nuraSomi vadovaujantis Vie$ojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais (VSAFAS).

18. I8laidy tarnybiniams automobiliams iSlaikyti (degalai, tepalai, atsarginés dalys,
padangos, draudimas, remontas) dydis neturi virSyti Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir kity
institucijy teisés aktais nustatyty dydziy.

V. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA
IR REMONTAS

19.  Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biti pazyméti — nurodytas Muziejaus
pavadinimas ir patvirtintas Muziejaus logotipas.

20. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy $oninés durelés i3 abiejy automobilio pusiy.
DidZiosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maZziau kaip 4 mm
storio. Patvirtintas Muziejaus logotipas, kuriuo naujai zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai,
turi biiti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.



21. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés buklés kontrole atsakingas Muziejaus
direktoriaus paskirtas asmuo. Nuomojamy automobiliy techninés priezitiros ir remonto organizavimo
tvarka nustatoma automobiliy nuomos sutartyje.

22. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdieng ir perioding techning priezilirg atsakingas
paskirtas asmuo.

23. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama
savarankiskai Salinti automobilio gedimy.

24. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomaja techning apzitira teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja direktoriaus paskirtas asmuo.

VI. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS KOMANDIRUOTES TIKSLAIS

25. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobil] komandiruotés tikslais, Muziejaus
direktoriui praSyme dél komandiruotés nurodo transporto priemonés marke, model;j ir valstybinj
numerj.

26. Komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos apmokamos, pateikus islaidas
patvirtinan¢ius dokumentus, atsizvelgiant ; komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir
degaly sunaudojimo normas atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés
gamintojo nurodytus transporto priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100
kilometry).

VII. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

27. Darbuotojai turi buti supazindinami su Muziejaus tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo taisyklémis.

28.  Sios taisyklés galioja ir kitoms Muziejaus naudojamoms transporto priemonéms.

29. Asmenys, pazeidg $iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

30. Siy taisykliy reikalavimy vykdyma kontroliuoja Muziejaus direktoriaus pavaduotojas
administracijai ir infrastruktiirai.

Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Nacionaliniame muziejuje Lietuvos DidZiosios
Kunigaikstystés valdovy riimuose taisyklés suderintos su Lietuvos Respublikos kultiiros ministerija
(2022-11-04 rastas Nr. S2-2247).

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010 m. liepos 22 d. jsakymo Nr. [V-
405 ,,Del tarnybiniy lengvyjy automobiliy 1.5. punktu, Nacionalinis muziejus Lietuvos DidZiosios
Kunigaikstystés valdovy riimai tarnybinéms reikméms naudoja du tarnybinius lengvuosius
automobilius:

Mercedes Benz Viano, valstybinis numeris GEP 482

Volkswagen Caddy, valstybinis numeris LHF 090.

Tarnybiniai lengvieji automobiliai priskirti Aurimui Rameliui, mob. 8 659 78592, el. pastas
a.ramelis@valdovurumai.lt



TARNYBINIO

Nacionalinio muziejaus

Lietuvos Didziosios Kunigaikstystés

valdovy riimy tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo taisykliy

1 priedas

AUTOMOBILIO

(marke, valstybinis numeris)

KELIONES LAPU REGISTRAVIMO ZURNALAS

Eil.
Nr.

Kelionés
lapo Nr.

Data

Spidometro parodymai Vairuotojo
vardas, pavardé

PradzZioje Pabaigoje




Nacionalinio muziejaus

Lietuvos Didziosios Kunigaikstystés
valdovy riimy tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo taisykliy

2 priedas

(Istaigos pavadinimas)

AUTOMOBILIO AKUMULIATORIAUS DARBO APSKAITOS

Automobilio markeé

KORTELE

Automobilio
valstyb. Nr.

Vairuotojo
pavardé, vardas

Padangos Nr.

Modelis

Akumuliatorius: naujas, restauruotas, buvo eksploatuotas (tinkama pabraukti)

Akumuliatorius Akumuliatorius Akumuliatorius
uzdétas nuimtas naudotas, km

Data | SPidometro | .., | Spidometro f .\ ckai | Norma
parodymai parodymai

Techniné buklé, defektai,
akumuliatoriaus nuémimo

prieZastys. Atsakingo
(Atiduota remontui, kitam asmens
automobiliui, nurasyta parasas

susidévéjus)




Automobilio markeé

Nacionalinio muziejaus

Lietuvos Didziosios Kunigaikstystés

valdovy riimy tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo taisykliy

3 priedas

(Istaigos pavadinimas)

AUTOMOBILIO PADANGU DARBO APSKAITOS

KORTELE

Automobilio

valstybinis Nr.

Vairuotojo

pavardé, vardas

Padangos Nr.

Modelis

Padanga: nauja, restauruota, buvo eksploatuota (tinkama pabraukti)

Padanga uzdéta

Padanga nuimta

Autopadanga
nuvaziavo, km

Data

Spidometro
parodymai

Data

Spidometro
parodymai

Faktiskai Norma

Techniné biuklé, defektai,

padangy nuémimo priezastys.

(Atiduota remontui, kitam
automobiliui kaip atsarging,
nurasyta susidévéjus)

Atsakingo
asmens
parasas




(Istaigos pavadinimas)

KELIONES LAPAS Nr.

Nacionalinio muziejaus

Lietuvos DidzZiosios Kunigaikstystés
valdovy rimy tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo taisykliy

4 priedas

TVIRTINU

(Pareigos)

(Parasas)

(Vardas, pavardé)

Faktinés
Automobilio marké: Kuro sunaudojimo normos 1/100 km: Mieste
Vairuotojas: UZmiestyje
Data Marsrutas, kelionés Kuro gavimas I;l(l;ﬁgfsu‘ NuvaZiuota Kuro sunaudojimas | Vairuotojas Naudotojas
tikslas kilometry (vardas, pavardé, paraSas)
Kiekis Suma | I§vykstant | GrjZzus Norma | Faktinis
IS VISO:
L|ku'vu's !alkptarplo Kelionés metu pilta | Likutis Ia_l ko_tarplo Sunaudojimas pagal Faktlr_1_|s Ekonomija | Pereikvojimas
pradzioje (litrai) degaly pabaigoje norma sunaudojimas
Degaly
sanaudos

Kelionés lapa patikrino




